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Linee guida

CONVENZIONE DI INCARICO PER PRESTAZIONI D’OPERA INTELLETTUALE

(Committenti Privati)

* * *

L'anno ________ , addì__________ del mese di ______________in


tra il sottoscritto ___________________________________________    nato a 


residente a __________________________________ in via 


cod.  fisc. __________________________________ P.IVA 


in qualità di ______________________________________________, di seguito denominato “Committente”







e il

____________________________________________________, di seguito indicato come “Professionista”,

con studio in ________________________________________     via 


cod. fisc.__________________________ P.IVA ___________________ iscritto all’Albo professionale _________________________ della Provincia di _____________ al n.___

ART. 1 - NATURA E OGGETTO DELL’INCARICO 

Il Committente affida al Professionista
, che accetta, l’incarico fiduciario per : …………….

ART. 2 - PRESTAZIONI RICHIESTE AL PROFESSIONISTA


L'incarico professionale prevede le seguenti prestazioni
 (come descritto dettagliatamente nell’allegato sub A, parte integrante del presente disciplinare):

(riepilogo sommario):

1-
… …

2-
… …

3-
… …

ART. 3 - ESCLUSIONI 
(Elencare tutte le prestazioni che si ritengono escluse dall’incarico)

1- … …

2- … …

n … …

Negli elaborati inerenti l’incarico saranno chiaramente ed esaurientemente riportati e descritti, con chiara simbologia, tutti gli interventi oggetto di prestazione professionale e saranno i seguenti, (come individuati nell’allegato sub A parte integrante del presente disciplinare:) 

Gli eventuali elaborati grafici dovranno essere predisposti in idonea scala in relazione al livello di progettazione previsto dall’incarico.

Gli elaborati sopraelencati saranno presentati al Committente nel numero di …… esemplari.

ART. 4 - DOCUMENTAZIONE ALLEGATA

Il Committente fornisce al Professionista la seguente documentazione per l’espletamento dell’incarico, della quale garantisce [non garantisce] la perfetta corrispondenza allo stato di fatto e verità:

1-… …

2-… …

n- … …

ART. 5 - MODALITA' DI ESPLETAMENTO DELL'INCARICO


Il Professionista è tenuto a eseguire e produrre quanto necessario alla completa definizione dell’oggetto dell’incarico con competenza, perizia e diligenza.


Il Professionista svolgerà l’incarico in piena autonomia tecnica ed organizzativa, senza alcun vincolo di subordinazione, avvalendosi, ove lo ritenga opportuno, del contributo di collaboratori di sua fiducia che personalmente dirigerà e di cui assume la piena responsabilità.

Il Professionista nello svolgimento dell'incarico avrà cura di prendere tutti i contatti che si rendano necessari con gli organi, enti ed organismi competenti, curando tutti gli adempimenti indispensabili ed opportuni per garantire l’espletamento delle prestazioni sopraindicate.


Il Professionista è tenuto, nei limiti dell’incarico ricevuto, ad introdurre, negli elaborati sopra descritti, anche se questi siano stati già ultimati, tutte le modifiche e le integrazioni necessarie per il rispetto delle norme stabilite dalle leggi vigenti al momento della presentazione o della consegna al Committente degli elaborati stessi.

Ove intervengano esigenze, normative e/o atti amministrativi successivi alla presentazione o consegna degli elaborati, che comportino modifiche a scelte progettuali, il Professionista è tenuto ad introdurre le necessarie modifiche, ma avrà diritto al compenso per le prestazioni supplementari che le modifiche apportate richiederanno. 

Nell’eventualità che in corso di esecuzione della prestazione il Committente ritenga necessario introdurre modifiche o aggiunte a quanto stabilito al precedente articolo, l’architetto avrà l’obbligo di redigere gli elaborati richiesti, per i quali avrà diritto al compenso, definendolo con  nuove ulteriori pattuizioni contrattuali.

Eventuali copie aggiuntive, con esclusione di schizzi e disegni preparatori, richieste dal Committente saranno imputate al costo.

ART. 6 - CARATTERISTICHE E NUMERO DEGLI ELABORATI

Il progetto nel suo complesso dovrà avere le seguenti caratteristiche generali :

a) i disegni dovranno essere elaborati, con standard AUTOCAD, 14 ovvero AUTOCAD LT con formato FILE.DWG da gestire in ambiente IBM o IBM compatibile.

b) tutti gli elaborati relativi a relazioni, computi metrici, prezzari, analisi prezzi, et. dovranno essere consegnati su supporto informatico su standard WINDOWS 95lWORD 97lEXCEL 97, da gestire in ambiente IBM o IBM compatibile.

c) i disegni dovranno essere consegnati nel seguente numero:

· CD ROM da 1.44 Mbyte/altro (n.ro 1 set completo);

· n.ro … copie (carta opaca - tratto nero - 80 gIm2);

· n.ro 1 riproducibile poliestere.

d) tutte le relazioni, i computi, i prezzari, il capitolato, et. dovranno essere consegnati nel seguente numero:

· CD ROM da 1.44 Mbyte/altro;

· n.ro … copie cartacce.

ART. 7- NORME PER L'ESECUZIONE DI DISEGNI

1. SCOPO

Scopo della presente norma è quello di fissare i criteri generali di esecuzione degli elaborati progettuali, siano essi elaborati all'intemo delllAmministrazione che commissionati a tecnici esterni.

Quanto sopra al fine di ottenere elaborati sufficientemente uniformi dal punto di vista formale e, al tempo stesso, fornire per ogni elaborato tutte le indicazioni e informazioni necessarie alla lettura, archiviazione e ricerca dell'elaborato stesso.

2. FORMATI

2.1 DIMENSIONE FORMATI

Dovranno essere utilizzati formati esclusivamente UNI (A3, A2, Al, AO) con squadratura normalizzata; sarà consentito l'uso del formato allungato (Al -L-A4-L).

Ogni disegno dovrà avere nell'angolo in basso a destra il cartiglio normalizzato.

La compilazione del cartiglio sarà fatta secondo quanto indicato al punto 2.5 della presente norma

2.2 UTILIZZAZIONE FORMATI

I formati dovranno essere utilizzati come indicato in figura 1, per quanto relativo ad Al e AO; per quanto relativo all'A2, l'utilizzazione è a discrezione dell'esecutore del disegno. 

Gli spazi dedicati a LEGENDA, DISEGNI DI RIFERIMENTO, NOTE GENERALI dovranno essere indicati, anche se non dovessero essere utilizzati all'atto dell'elaborazione del disegno stesso, secondo lo schema di fig. 1 (per Al e AO).

Ove fosse necessario, per esigenze di quanto rappresentato a disegno, utilizzare lo spazio a loro dedicato, potranno essere disposte, in alternativa, nella parte bassa del formato.

Le scritte LEGENDA, DISEGNI DI RIFERIMENTO, NOTE GENERALI avranno altezza come specificato al punto 2.5.

Tutte le piante dovranno essere orientate con il NORD verso la parte alta del formato; ove ciò non fosse possibile, la rotazione awerrà in modo da portare il NORD verso il lato sinistro del formato.

ART. 8– PROGETTO “AS BUILT”
A conclusione dell’esercizio dei lavori, il Direttore dei lavori dovrà curare l’elaborazione dei disegni relativi a quanto da lui stesso autorizzato in corso d’opera all’Impresa in variante al progetto escutivo. I disegni “AS BUILT” dovranno essere redatti con le stesse modalità di cui allo sviluppo del progetto escutivo.

ART. 9 - TERMINI PER L’ESPLETAMENTO DELL’INCARICO



L’incarico così come descritto all’art. .. verrà sviluppato e completato entro i seguenti termini, salvo cause di forza maggiore:

1. (determinare i termini di ogni livelli di prestazione)

2. 

n. … …

ART. 10 - DETERMINAZIONE DEL COMPENSO


Gli onorari e il rimborso delle spese per le prestazioni del Professionista indicate di cui al precedente articolo all’oggetto dell’incarico sono determinati in base allo schema di parcella contenuto in allegato.


Il compenso complessivo da corrispondere al Professionista ammonta pertanto in via  presuntiva a € _______,__ (diconsi Euro in lettere……………………….), oltre all’I.V.A. …………. di  Inarcassa così distinto per le varie fasi in cui si articola l’incarico:

- per                                                                                         €_______,__ + CAP ..% + I.V.A. …%

- per                                                                                         €_______,__ + CAP ..% + I.V.A. …%

- per                                                                                         €_______,__ + CAP ..% + I.V.A. …%


Sono a carico del Committente il contributo integrativo e l'Imposta sul Valore Aggiunto, ai sensi di legge.
I compensi come sopra determinati sono [non sono] comprensivi di spese imponibili necessarie all’espletamento dell’incarico. Le anticipazioni per conto del Committente, esenti I.V.A. ai sensi dell’art. 15 D.P.R. 633/72 e s.m.i. quali bolli e diritti vari, saranno rimborsate a parte, su base documentale di quanto sostenuto.


Per le prestazioni concordate a percentuale l’importo dei lavori, da cui trarre l’importo del compenso spettante al Professionista è quello definito dal Quadro Economico (Q.E.) definitivo approvato dal Committente.

Per le prestazioni a vacazione verrà corrisposto al Professionista incaricato un importo di €/h_______,__, all’aiuto laureato €/h_______,__, all’aiuto di concetto €/h_______,__. ( + CAP …% + I.V.A. …%)

Il costo relativo all’eventuale visto di liquidazione della parcella sarà a carico di chi ne avrà fatto richiesta all’Ordine professionale competente.

Qualora le cause del mancato pagamento fossero imputabili al Professionista incaricato, il Committente potrà avvalersi delle norme generali sulla risoluzione e sull’inadempimento dei contratti previste dal Codice Civile.

ART. 11  - MAGGIORI COSTI

1. Urgenze: Indicare se, per specifiche prestazioni ed in quale misura, incidono sul contratto le richieste di interventi particolarmente urgenti; 
2. Qualità della prestazione: indicare se specifiche prestazioni richiedono uno sviluppo di elaborati tecnici superiore al normale e in quale misura incidono sul contratto;
3. Modifiche e varianti: qualora le modifiche e/o varianti vengano determinate da nuove e diverse esigenze da parte della Committenza in qualsiasi fase progettuale. Il professionista, prima di procedere alla loro elaborazione, dovrà comunicare gli importi che gli dovranno essere riconosciuti dal committente con atto integrativo al presente disciplinare.
ART. 12 - PAGAMENTI 


 Il Committente riconosce al Professionista l’importo di  € _____________ quale anticipo sull’ammontare presumibile delle spese da sostenere].

L'onorario e i compensi di cui all'art. … del presente disciplinare saranno corrisposti su semplice richiesta, previa presentazione di nota pro forma, come segue:

1- acconto pari al ____% alla firma del presente disciplinare ………….…………..€ ___________;

2- acconto pari al ____% alla presentazione del … .………………………………..€ ____________;

3- acconto pari al ____% alla presentazione del … .………………………………..€ ____________;

4- saldo entro _______   giorni dalla presentazione della nota finale ……………  € ___________.
ART. 13 - PROROGHE, PENALI, RECESSO E RISOLUZIONE


Nell’eventualità di ritardi nell’espletamento dell’incarico per cause non imputabili al Professionista, il Committente concederà proroghe all’espletamento dell’incarico fino alla cessazione della causa impeditiva. 

Qualora il Professionista non ottemperasse all'espletamento dell'incarico e/o alle prescrizioni contenute nella presente convenzione il Committente procederà immediatamente con regolare nota scritta affinché il Professionista si possa uniformare alle prescrizioni. 

Fatto salvo quanto previsto dai commi precedenti, qualora la presentazione degli elaborati venisse ritardata oltre il termine stabilito dall’art. .., maggiorato delle eventuali proroghe concesse, per cause imputabili al Professionista incaricato, verrà applicata una penale del _____% per ogni giorno di ritardo, fino ad un massimo del ….% dell’importo contrattuale, che sarà trattenuta sul saldo finale delle competenze spettanti al Professionista. 


Il cliente può recedere dal contratto, rimborsando al prestatore d’opera le spese sostenute e pagando il compenso per l’opera svolta. Nel caso in cui l’incarico professionale dovesse essere sospeso in via definitiva per cause non imputabili al Professionista incaricato, allo stesso verrà inoltre corrisposto a titolo di piena e definitiva tacitazione di ogni prestazione, spesa ed onere accessorio, oltre al compenso in proporzione all’incarico eseguito, una maggiorazione pari al ….%        degli onorari maturati, (o pari al ….% di quelli previsti ma non eseguiti).

ART. 14 - OBBLIGHI DEL COMMITTENTE

Qualora il pagamento, anche parziale, dell’incarico professionale non sia effettuato entro …. gg, nei termini di cui all’art. … del presente contratto, spettano al Professionista, a decorrere dalla scadenza di detti termini, gli interessi di mora nella misura pari al tasso del ......... %. Qualora il ritardo nel pagamento superi i .......... gg., è data facoltà al Professionista di sospendere o recedere (dal)l’incarico professionale, previa diffida da comunicare al Committente a mezzo di lettera raccomandata A.R., con riserva di tutela del credito maturato ai sensi dell’art. 2226 C.C..
ART. 15 - RAPPRESENTANZA


L’incarico è subordinato alle condizioni della presente convenzione ed è dal Committente affidato e dai professionisti accettato, rispondendo, ovviamente, ciascuno per la parte di specifica competenza.

Allo scopo della maggiore regolarità e speditezza dei rapporti tra le parti, i professionisti  incaricati nominano un Capogruppo delegato a rappresentarli.


Il domicilio del Capogruppo progettista sarà considerato come domicilio legale del gruppo/società.


Il Committente resta estraneo a qualsiasi rapporto che i professionisti stabiliranno o potranno stabilire nei loro propri riguardi, salvi i diritti ad essa spettanti per la solidarietà dell’incarico.

il Capogruppo riceve espressamente il mandato di rappresentanza, in nome e per conti di tutti i professionisti incaricati, di svolgere trattative, concludere accordi, ricevere disposizioni, firmare atti, ecc., considerato per dato e fermo quanto egli farà senza bisogno di ratificare, ma salvo, ove occorra, l’approvazione del Committente.


Fermo restando quanto sopra i singoli professionisti, col consenso del Capogruppo, potranno richiedere al Committente modalità di ripartizione e di corresponsione, anche diretta, dei compensi ai componenti del gruppo, anche in funzione di esigenze di carattere fiscale. 

ART. 16 - PROPRIETA' DEGLI ELABORATI ORIGINALI


I lavori originali, i disegni, i progetti e quanto altro rappresenta oggetto dell’incarico, malgrado l’avvenuto pagamento del relativo compenso, restano di esclusiva proprietà del professionista fatti salvi gli eventuali speciali accordi tra le parti per la proprietà degli stessi.


Il Committente potrà, a suo insindacabile giudizio, darne o meno esecuzione e utilizzarli, ai soli fini per i quali la prestazione col presente contratto è richiesta, senza che dal Professionista possa essere sollevata eccezione di sorta.


Sono in ogni caso fatti salvi i diritti d’autore ai sensi della legge 633/41 e della legge 306/77 e successive modifiche ed integrazioni.

ART. 17 – DIRITTI D’AUTORE
La proprietà intellettuale ed i relativi diritti d'autore nel progetto sono riservati all'Architetto, anche dopo il saldo degli onorari da parte del committente, a norma degli artt. 2575, 2576, 2577, 2578 del Codice Civile, della legge sul diritto d'autore, ai sensi della legge 633/41 e della legge 306/77 e successive modifiche ed integrazioni e dell’art. 11 L. 143/49.

L'Architetto ha diritto di pubblicare tipi e fotografie dell'opera di cui è autore; in ogni caso, sarà cura del professionista garantire al committente l’assoluta riservatezza dei dati relativi alla proprietà e alla ubicazione dell’intervento che non saranno in alcun modo resi noti, fatta salva esplicita autorizzazione del Committente. 

Il Committente che intendesse rendere pubblica l'opera progettata dall'architetto è tenuto a citare il nome del progettista, salvo diversa disposizione dello stesso. 

ART. 18 - NORMATIVA APPLICABILE E VOLONTA’ DELLE PARTI

1. …………..

2. ………….

n……………

ART. 19 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

In caso di contestazione sui compensi spettanti al Professionista, se non risolta in via bonaria nel termine di _____ giorni, la stessa verrà tempestivamente sottoposta al parere di congruità dell’Ordine di appartenenza del Professionista, previo deposito degli elaborati progettuali (prestazionali). Tale parere si intende sin d’ora sarà accettato da entrambe le parti. 

Tutte le ulteriori controversie o contestazioni che potessero sorgere relativamente allo svolgimento dell'incarico che non si fossero potute definire in via bonaria e, comunque, previa acquisizione del parere di cui al comma 1 saranno, nel termine di …. giorni dalla mancata conciliazione, deferite a: indicare se si intende deferire la controversia a:
a) arbitro unico;

b) collegio arbitrale;

c) Curia Mercatorum presso la Camera di Commercio della provincia di ………………….;

Nei casi b) e c): precisare inoltre le modalità ed i termini entro i quali si dovrà pervenire alla definizione della controversia stessa.
In pendenza del giudizio arbitrale le parti non sono sollevate dagli obblighi previsti nel presente disciplinare, per tutto ciò che non è oggetto del giudizio arbitrale. 

ART. 20 - DISPOSIZIONI FINALI


Per quanto non esplicitamente riportato nel presente disciplinare si fa riferimento a quanto previsto dal Codice Civile artt. 2222 e successivi, dal Regolamento professionale sui protocolli prestazionali adottato dal C.N.A.P.P.C., dalla tariffa professionale vigente e dalle altre disposizioni di legge che risultino applicabili.


Ai fini del presente contratto, le parti eleggono domicilio:


a) Il Committente presso…………..


b) Il Professionista presso………….. 


Si dà atto che il presente disciplinare sarà oggetto di registrazione esclusivamente in caso d’uso.


Letto, confermato e sottoscritto.


Lì …… … … … … … 

IL COMMITTENTE

Il Committente dichiara sotto la propria responsabilità che l’incarico oggetto del presente disciplinare non è stato in precedenza affidato a soggetti o organismi professionali ovvero che eventuali precedenti sono stati regolarmente risolti.

_____________________________

IL PROFESSIONISTA

Il Professionista accettando l’incarico dichiara, sotto la propria responsabilità, di non trovarsi in alcuna condizione di incompatibilità per l’espletamento del proprio mandato professionale.

_____________________________

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 c.c. sono espressamente approvati i seguenti articoli del disciplinare di incarico: .. (modalità di espletamento dell’incarico); .. (determinazione dell’onorario); .. (proroghe, penali, recesso e risoluzione); .. (obblighi del committente); .. (diritti d’autore); .. (definizione delle controversie).


Lì …… … … … … …

IL COMMITTENTE

___________________________

IL PROFESSIONISTA

________________________

� [ovvero alla società x, allo studio associato]: in questo caso indicare espressamente la generalità del/i professionisti che assume la direzione e la responsabilità del progetto (della prestazione)





� Occorre descrivere sommariamente la natura del programma d’intervento, rinviando ad un separato e più esaustivo documento del Committente.








� precisare il tipo e il livello della prestazione; (a titolo esemplificativo e non esaustivo) livelli della progettazione; relazione tecnica; eventuali relazioni tecniche specialistiche; perizia geologica; computo metrico estimativo e quadro economico; calcoli delle strutture e degli impianti; elenco prezzi ed analisi; lista delle categorie di lavoro e forniture previste per l'esecuzione dell'appalto; elenco descrittivo delle voci relativo alle varie categorie di lavoro; piano di sicurezza ai sensi dell'art.12 D.Lgs n. 494/96; eventuali elaborati necessari per procedere all'appalto dei lavori in conformità alla normativa vigente.


In caso di progettazione è necessario indicare sempre se la prestazione è estesa o meno, alla direzione lavori; se il richiesta, o meno, una assistenza giornaliera ai lavori.





� Articolo eventuale


� Articolo eventuale


� - NUMERAZIONE CARTIGLIO


La numerazione dei disegni da inserire nel cartiglio dovrà avvenire come da fac-simile





NUMERAZIONE - MODIFICHE


Ogni disegno revisionato dovrà avere l'indicazione di apposita lettera alfabetica, posta a seguito del numero, unitamente ad una breve descrizione datata posta nell’apposito spazio in basso a sinistra del formato stesso. 





LEGENDA


In questo spazio saranno inseriti esclusivamente i simboli numerici, alfabetici o grafici delle indicazioni o riferimenti progettuali.





DISEGNI DI RIFERIMENTO


Nello spazio dedicato saranno riportate esclusivamente le indicazioni dei disegni di riferimento indicate nello specifico elaborato.





NOTE GENERALI


In questo spazio dovranno essere riportate solo le indicazioni che riguardano una pluralità di elaborati ovvero la pianta chiave che evidenzia nell'ambito dell’intero progetto, la parte rappresentata nel disegno stesso.


Se il disegno rappresentasse una parte di un insieme non rappresentabile in un unico formato, la PIANTA CHIAVE dovrà funzionare come quadro d'insieme per agevolare la comprensione di quanto rappresentato.


La PIANTA CHIAVE dovrà essere disposta immediatamente al di sopra del cartiglio.





SCRITTE


Lettere e numeri usati sia nel corpo del disegno, sia nel cartiglio, sia nelle note e simili, saranno preferibilmente in "ROMAN"/altro a scelta.


I caratteri utilizzati per le lettere e i numeri devono essere chiari e ben leggibili.


Per garantire sufficiente leggibilità in caso di riduzioni grafiche, l'altezza delle lettere e dei numeri non potrà essere, di norma,  inferiore a 2,5 mm.


Le scritte LEGENDA, DISEGNI DI RIFERIMENTO, NOTE GENERALI, avranno altezza non inferiore a 3 mm.


Le indicazioni relative a sezioni, particolari, dettagli, viste, poste sui disegni dovranno essere composte da lettera o numero progressivi unitamente al numero della tavola sulla quale saranno rappresentate graficamente.


Per spiegare quanto richiesto, indichiamo nel seguito gli esempi:


-A 		indica la traccia della Sezione A che sarà rappresentata sul disegno con num. …..progressivo ……


DETT. R 	indica il dettaglio R che sarà rappresentato sul disegno con num. progr. …../…..


VISTA N/xxx 	indica la vista N che sarà rappresentata sul disegno con num. progr. xxx





CARTIGLIO TIPO PROVINCIA


GENERALITA'


Il cartiglio dovrà essere compilato in ogni sua parte.


Lo stesso cartiglio sarà utilizzato sia per elaborati grafici sia per quelli dattiloscritti.


CONTENUTI


COMMESSA - Dovranno essere indicati la sigla alfanumerica della commessa (edificio, strade, torrente, fognature) ed il corrispondente oggetto.


LOCALITA' - Dovrà riportare l'esatto indirizzo, ovvero tutti gli elementi per la più completa individuazione dell'opera.


TITOLO - Dovranno essere trascritte le sottoelencate indicazioni:


1a riga - identificazione del fabbricato al quale si riferisce la tavola


2a riga - parte del fabbricato oggetto della tavola


3a riga - tipo di intervento o rappresentazione specifica o contenuto.





� Clausola eventuale: Qualora il Committente per cause a lui imputabili non corrispondesse il compenso come sopra pattuito con il Professionista incaricato, pari a € __________ (diconsi Euro in lettere _________) si considererà obbligato al pagamento di un compenso pari al minimo tariffario di € ____________ (diconsi Euro in lettere _________).


�-bis  Clausola alternativa alla precedente: In caso di ritardato pagamento degli acconti pattuiti, come sopra elencati, il professionista ha diritto al riconoscimento degli interessi sulle somme non corrisposte ad un tasso di interesse del ……….., pari a Euribor a ……… mesi, maggiorato del …….. %.


� Articolo auspicabile in caso di affidamento a raggruppamenti spontanei, società professionali /interprofessionali. 
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